Starosta Obce Rackova vyhlasuje
VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pozice

ucetni obce, administrativni pracovnik

Naplh prace:

vedeni ucetnictvi, persondlni a mzdové agendy

vedeni a Uctovani pokladny

poplatkova agenda (mistni poplatky, spravni poplatky, stocné, ..)

evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce

zpracovani statistickych vykazu

vedeni agendy na Useku archivnictvi

vedeni agendy na Useku evidence obyvatel, vidimace a legalizace

priprava podklad( pro sestaveni rozpoctu, rozpoétovych opatfeni a rozpoctového vyhledu
obsluha pracovisté CzechPoint, prace s registry OVM a dalsich agend

spoluprace pfi tvorbé pravnich predpisti obce — vyhlasky, vnitini predpisy, formulafe pro
potieby obce

aktualizace internetovych stranek obce a kabelové televize

dalsi administrativni prace na obecnim uradé

Nastup:
e o0d 1. 8. 2018, pracovni pomér na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice
Pozadavky:

o stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru nebo obdobného
zaméreni nebo vysokoskolské vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru nebo
obdobného zaméreni

e znalost podvojného Ucetnictvi, Ucetnictvi obci

e znalost pravnich predpisli na Useku mzdové a personalni agendy

e vyborna uZivatelska znalost PC (Windows, MS Word, MS Exel, MS Outlook)

e organizacni schopnost, komunikativnost, schopnost jedndni s lidmi, pfijemné vystupovani,
ochota se dale vzdélavat

e prokazani zvlastni odborné zpusobilosti, podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpUsobilosti Urednikd Uzemnich samospravnych celkl, ve znéni pozdéjsich predpisd,
nejpozdéji do 24 mésicl od nastupu

Vyhodou:

znalost informacniho systému pro statni sprdvu, samospravu od spolecnosti Alis
fidi¢ské opravnéni skupiny B

Predpoklady uchazece:

statni ob&anstvi CR, u cizich statnich ob&an( trvaly pobyt v CR
vék minimalné 18 let

zpUsobilost k pravnim ukondm

bezdhonnost



Platové zarazeni:

platova tfida 10, dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisl

NaleZitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni, titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni prislusnost

misto trvalého pobytu

emailovy a telefonni kontakt
datum a podpis uchazece

Povinné pfrilohy k prihlasce:

strukturovany Zivotopis s uvedenim Gdajd o studiu a dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech
kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

PFihlagku doructe v obalce oznacené ,Vybérové Fizeni — Uéetni” osobné nebo zaslete na adresu Obec
Rackova, Rackova 45, 760 01 Rackova, tak aby byla dorucena nejpozdéji 29. kvétna do 14:00.

Kontaktni osoba:

Ing. Jaroslav Kana, starosta obce
Tel.: 606 540 288

E-mail: starosta@starosta.cz

V Rackové 14. 5. 2018

Ing. Jaroslav Kana
starosta obce



